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 التوجیهات المنهجیة والبیداغوجیة المضامین المعرفیة أنشطة التعلم

  . المؤسسة1 
  . تعریف المؤسسة1.1 

ـ�� یص��نف الم��تعلم ف��ي ج��دول مجموع��ة 
 معیار النشاطمن المؤسسات حسب 

 باستعمال معالج النصوص

حســـب معیـــار النشـــاط  اتــــ تصـــنف المؤسســـ اتالمؤسس تصنیف. 2.1
 باختصار.

  . التسییر 2 
  التسییر. تعریف 1.2 
ــــ یـــتم الإشـــارة إلـــى التنظـــیم والتنبـــؤات واتخـــاذ  . مهام التسییر2.2 

 القرارات والرقابة.
  . المؤسسة والمحاسبة المالیة3 
  . تعریف المحاسبة وأهدافها1.3 
أو  المالیـةـ الاقتصار على تعریف المحاسبة  أ ـ تعریف المحاسبة المالیة 

 .العامةالمحاسبة 
) مــن القــانون 3ـــ یؤخــذ التعریــف مــن المــادة (

07-11. 

  

ـــ یصـــنف المــتعلم فـــي جــدول باســـتعمال 
معــــــالج النصـــــــوص أهــــــداف مســـــــك 
المحاســــــــــبة المالیـــــــــــة مــــــــــن خـــــــــــلال 

 مجموعة من الأهداف.

 ب ـ أهداف مسك المحاسبة المالیة
 ضرورة قانونیة •
 أداة للتسییر •
وســــــــــــــیلة للحصــــــــــــــول علــــــــــــــى  •

المعلومــــــــات والتواصـــــــــل مـــــــــع 
 الغیر

 أداة إثبات في حالة النزاع •
الوعــاء الضــریبي أداة لحســاب  •

 جبة الدفعاومبلغ الضرائب الو 

 ـ مراقبة النشاط واتخاذ القرار. 
) فــــــــي 4ــــــــ یــــــــتم الاقتصــــــــار علــــــــى المــــــــادة (

) فــي المحاســبة 5المحاســبة العادیــة والمــادة (
 .11 – 07المبسطة من القانون 

ــــ یبــــین المــــتعلم فــــي مخطــــط باســــتخدام  ـ
معـــــــــــالج النصـــــــــــوص المســـــــــــتعملین 

 للمحاسبة.

  لون للمحاسبة. المستعم2.3
ـــ تمكـــن مـــن معرفـــة مكونـــات وتطـــور الذمـــة  أ ـ المؤسسة ـ

 المالیة للمؤسسة.
 ب ـ الغیر

 الدائنون •
 مصلحة الضرائب •
 الهیئات الاجتماعیة •
الأجــــــــــــــــراء (العــــــــــــــــاملون فــــــــــــــــي  •

 المؤسسة)
 المؤسسات المالیة •
المســـــــــــــــــتثمرون والمســـــــــــــــــاهمون  •

 المحتملون

المؤسســــــة  ــــــ یهـــــتم الغیــــــر بمعرفـــــة مردودیـــــة
 وقدرتها على السداد.

  

 : الكفاءات المستھدفة
 ـ يُحدد دور المحاسبة في التسيير المحاسبي والمالي للمؤسسة.



 التوجیهات المنهجیة والبیداغوجیة المضامین المعرفیة التعلم أنشطة

ـــــــین المـــــــتعلم فـــــــي جـــــــدول بعـــــــض  ـــــــ یب ـ
البرمجیــــات التــــي یمكــــن اســـــتعمالها 
مـــن قبـــل مجموعـــة مـــن المؤسســـات 

 انطلاقًا من معطیات میدانیة.

إلــــــــى دور الإعــــــــلام الآلــــــــي ــــــــ الإشــــــــارة  . دور الإعلام الآلي في المحاسبة3.3
 فــيلاســتعماله قانونیــة ال والشــروط 

كمـــا نصـــت علـــى  المحاســـبة مســـك
) مـــــن 5) و(4) و(3ذلـــــك المـــــواد (

 110 -09المرســـوم التنفیـــذي رقـــم 
 .  07/04/2009المؤرخ في 

 المبـــــــــادئ المـــــــــذكورة مـــــــــن تســـــــــتنتجــــــــــ  . مبادئ المحاسبة4.3 
 المصادر الداخلیة.

) 3قــم (ـــ تســتمد التعــاریف مــن الملحــق ر 
 . 2008لسنة  71من القرار رقم 

ـــــ یبــــین المــــتعلم فــــي مخطــــط باســــتعمال 
معــالج النصــوص مبــادئ المحاســبة 

 من بین مجموعة من المبادئ.

ـ تستمد المبادئ (أ ، ب ، جـ، د ، هـ)  أ ـ مبدأ استمراریة الاستغلال
) من القانون رقم 6من المادة (

07-11. 
 ـ مبدأ مصداقیة المعلومات ب

 جـ ـ مبدأ قابلیة المقارنة
 ـ مبدأ التكلفة التاریخیة د
ـ مبــدأ أســبقیة الواقــع الاقتصــادي  هـــ

 على المظهر القانوني
ـــــ تســــتمد المبــــادئ (و، ز، حـــــ، ط) مــــن  مبدأ استمراریة الطرق المحاسبیة ـ و

ـ مبــــــدأ اســــــتقلالیة الـــــــدورات  ز .156-08المرسوم التنفیذي رقم 
 المحاسبیة

 ـ مبدأ الحیطة حـ
 ـ مبدأ عدم المقاصةط  

  . مصادر القواعد المحاسبیة5.3 
 11-07القانون رقم  • أ ـ المصادر الداخلیة 

 156-08المرسوم التنفیذي  •

 110-09المرســــــــــــــــوم التنفیــــــــــــــــذي  •
 (المتعلق بالإعلام الآلي)

 )الحسابات (مدونة 71القرار •
(شــــــــــــــروط اســــــــــــــتخدام 72القــــــــــــــرار  •

 المحاسبة المبسطة)
ـــ یبحــث المـــتعلم فــي الشــبكة العنكبوتیـــة 
عـــــــــــن مختلــــــــــــف القــــــــــــوانین والمراســــــــــــیم 
باستعمال محركات البحث ویحملهـا فـي 

 وسائط مختلفة خاصة بالتخزین.

 IFRSو IASـــ اعتمــدت الجزائــر علــى  ب ـ المصادر الخارجیة
 .2004لسنة 



I  ـ التسییر المحاسبي والمالي 
 الأول : المبادئ الأساسیة للمحاسبة المفاھیمي المیدان

 ): المؤسسة والتسییر01الوحدة رقم (

 سا 04الحجم الساعي : 

 

 

 مؤشرات التقویم:

 ر النشاطایصنف المؤسسات حسب معی. 

  مستعملي المحاسبةیحدد. 

 المحاسبة في المؤسسة الاقتصادیة. ومبادئ ومصادر یحدد أھداف 
 

 وسائل الدعم و الإیضاح : 

 .بطاقة وصفیة لمؤسسة اقتصادیة 

  لمستعملي المحاسبةشكل تخطیطي. 

  110-09، المرسوم التنفیذي رقم 156-08،  المرسوم التنفیذي رقم 11-07القانون رقم. 

  72و 71القرارین رقم. 
 

 البیداغوجیة :التوجیھات المنھجیة و 

 المؤسسة: .1

 .یقتصر على  تعریف المؤسسة الاقتصادیة التي تھدف إلى تحقیق الربح 

 و تق�دیم خ�دمات م�ن أج�ل تحقی�ق  تعرف المؤسسة على أساس أنھا منظمة تستعمل مجموعة من الوسـائل بغرض إنتاج سل�ـع

 الربح.

  المحاسبة على المؤسسة، الدائنون، مصلحة الض�رائب، الھیئ�ات الاجتماعی�ة، الع�املون، المؤسس�ات  مستعمليیشتمل مخطط

 المالیة، المستثمرون والمساھمون.

 . المعلومات و تسییر المؤسسة:2

  یش�ار عن�د التط�رق إل�ى أن�واع المعلوم�ات إل�ى أن المؤسس�ة تحت��اج إل�ى معلوم�ات متنوع�ة لاتخ�اذ الق�رارات الت�ي تحق�ق بھ��ا

 ھدافھا و ھي كما یلي : أ

 .معلومات محاسبیة خاصة بوضعیة الحسابات مثل أرصدة حسابات المؤسسة. . . الخ 

 .معلومات اقتصادیة  مثل وضعیة السوق، الأسعار المطبقة من طرف المتنافسین . . . الخ 

 

 ، الالتزامات الضریبیة...الخ. معلومات قانونیة مثل معرفة حقوق والتزامات الغیر، تشریع العمل 

 إحصائیة مثل  التوزیع الجغرافي للزبائن المحتملین . . . الخ. معلومات 

 : الكفاءات المستھدفة
یحدد دور المحاسبة في التسییر المحاس�بي والم�الي ـ 

 للمؤسسة.



 .یعرف تسییر المؤسسة بأنھ عملیة توظیف الموارد لتحقیق أھداف مسطرة في إطار سیاسة معینة 

 . دور المحاسبة و الإعلام الآلي في تسییر المؤسسة:3
  07/04/2009المؤرخ في  110-09من المرسوم التنفیذي رقم  5و 4و 3المواد یستمد دور الإعلام الآلي من. 

  یساھم الإعلام الآلي في معالجة البیانات آلیاً باستخدام البرمجیات المتخصصة والحص�ول عل�ى المعلوم�ات عب�ر الاتص�الات

 مثل استعمال شبكة الإنترنت.

 ي أن تك�ون موافق�ة للنظ�ام المحاس�بي والمنظوم�ة الاقتص�ادیة الإشارة إلى أھمیة البرمجیات المتخصصة والتي من الضرور

 والقانونیة في الجزائر.

 .156-08ومن المرسوم التنفیذي رقم  11-07من القانون رقم  06تستمد المبادئ من المادة  .4

======================================================= 



 المبادئ الأساسیة للمحاسبة :ألمفاهیمي الأول المیدان
 المؤسسة والتسییر :)01(الوحدة رقم 

 سا 04الحجم الساعي: 
 

 

 

I. :المؤسسة 
 تعریف المؤسسة: )1

عبارة عن وحدة اقتصادیة أساسیة تقوم بالتنسیق بین مجموعة من الوسائل المادیة والمالیة و الموارد  ھي
 البشریة.غایتھا إنتاج وبیع السلع وأداء الخدمات .تھدف من وراء دلك  إلى تحقیق الربح.

 سوف تقتصر دراستنا على معیار النشاط. :تصنیف المؤسسات )2
 ة)المؤسسات الصناعیة: (الإنتاجی 

 وھي الكیان الذي یقوم بشراء المواد الأولیة لتحویلھا إلى منتجات تامة الصنع لبیعھا.
 :المؤسسات التجاریة 

 وھي الكیان الذي یقوم بشراء البضائع من أجل إعادة بیعھا على حالھا.
 :المؤسسات الخدمیة 

 وھي التي تقدم خدمات غیر مادیة للغیر.

 الیة والمطلوب تصنیفھا حسب النشاط في جدول.تقدم لك المؤسسات الت مثال تطبیقي:

 –المؤسسة الوطنیة للصناعات الكھرومنزلیة  –شركة صناعة القرمید  –فندق تشرافین  –شركة نجمة للاتصالات 
 مطعم النجاح. –مكتبة المستقبل  –اتصالات الجزائر  –فندق الشراتن  -المؤسسة الوطنیة للنقل بالسكك الحدیدیة  

 الحل:

 خدمیة تجاریة صناعیة المؤسسةاسم 
 x x  شركة نجمة للاتصالات

 x x  فندق تشرافین
   x شركة صناعة القرمید

   x المؤسسة الوطنیة للصناعات الكھرومنزلیة
 x x  المؤسسة الوطنیة للنقل بالسكك الحدیدیة  

 x x  فندق الشراتن
 x   اتصالات الجزائر

  x  مكتبة المستقبل
 x x x النجاح مطعم

 

II. :التسییر 
ھو الاستعمال العقلاني والرشید لموارد الكیان من أجل تحقیق أھداف المنظمة المحددة  :) تعریف التسییر1.2

 مسبقا من خلال اتخاذ القرارات الملائمة في الوقت المناسب ومتابعة تنفیذھا  ومراقبتھا.
 :) مھام التسییر2.2

  : التنسیق بین مختلف المصالح –تنظیم العمل  -تحدید المسؤولیات    -تحدید الأھداف  -التنظیم 
 تحضیر البرامج. –تقییم المخاطر   -تشخیص المشاكل   -تحدید الاحتیاجات  -: التنبؤات 
 التسییر الحسن للمؤسسة ( اختیار الرجال وشراء المواد الأولیة)  -خاذ القرارات: ات 

 الاستثمار في التجھیزات الجدیدة.  -تحدید برامج العمل  –تحسین الأھداف المبرمجة  -
 : مراجعة نوعیة الإنتاج  -متابعة مدى تنفیذ الأعمال المبرمجة   -التأكد من تطبیق التعلیمات  - الرقابة 

 دراسة وضعیة المؤسسة. -
 
 
 
 

 : الكفاءات المستھدفة
 ـ يُحدد دور المحاسبة في التسيير المحاسبي والمالي للمؤسسة.



 
 المؤسسة والمحاسبة: )3

 ) تعریف وأھداف المحاسبة:1.3
 1428ذي القعدة  15المؤرخ في  11-07من القانون  3یف المحاسبة المالیة: حسب نص المادة تعر -أ

 معطیات بتخزین یسمح المالیة المعلومات لتنظیم نظام المالیة المحاسبةب " 25/11/2007الموافق ل 
 وممتلكات المالیة الوضعیة عن صادقة صورة تعكس كشوف وعرض وتسجیلھا، وتصنیفھا عدیدة، قاعدیة
 ة"المالی السنة نھایة في خزینتھ ووضعیة ونجا عتھ الكیان،

 
الكیانات الملزمة بمسك المحاسبة المالیة  منصوص علیھا في نص  أھداف مسك المحاسبة المالیة: -ب

 من القانون سالف الذكر. 5و  4المادة
 "تلتزم الكیانات الآتیة بمسك محاسبة مالیة: 4المادة 
 لأحكام القانون التجاري.الشركات الخاضعة  -
 التعاونیات، -
 الأشخاص الطبیعیین أو المعنویین الخاضعین لذلك بموجب نص قانوني أو تنظیمي." -

" یمكن للكیانات الصغیرة التي لا یتعدى رقم أعمالھا وعدد مستخدمیھا ونشاطھا حد معین ، أن  5المادة               
 تمسك محاسبة مالیة مبسطة "  تحدد شروط و كیفیات  تطبیق ھذه المادة عن طریق التنظیم.

 ومما سبق یمكننا سرد أھداف مسك المحاسبة المالیة              

 قانونیة ضرورة •
 أداة للتسییر. •
 وسیلة للحصول على المعلومات  والتواصل مع الغیر. •
 أداة إثبات في حالة النزاع. •
 أداة لحساب الوعاء الضریبي ومبلغ الضرائب الواجبة الدفع. •

 : ) المستعملون للمحاسبة2.3           

 الذمة المالیة للمؤسسة. تساعد المحاسبة من معرفة مكونات  وتطور :أ) المؤسسة                 

 :  ب) الغیر                

 الدائنون 
 مصلحة الضرائب 
 الھیئات الاجتماعیة 
 (العاملون في المؤسسة )الأجراء 
 المؤسسات المالیة 
 .المستثمرون والمساھمون المحتملون 

 یھتم ھؤلاء بمعرفة مردودیة المؤسسة وقدرتھا على السداد.

 الآلي في المؤسسة:) دور الإعلام 3.3          

 یلعب الإعلام الآلي دورا كبیرا في المحاسبة المالیة  لدي المؤسسة  وذلك من خلال نصوص المواد التالیة:    

 7/4/2009الموافق ل  1430ربیع الثاني  11المؤرخ في مؤرخ في  09/110من المرسوم التنفیذي رقم                

 ي في مفھوم ھذا المرسوم ربط بین موارد مادیة وبرامج الإعلام الآلي ، یمكن من خلالھ:" یعتبر نظام الإعلام الآل 3المادة

 الحصول على معلومات في شكل تعاقدي أو تنظیمي. -
 معالجة ھذه المعلومات. -
 بلورة المعطیات أو النتائج في أشكال مغایرة. -

 

 



 

" یجب أن یستجیب مسك المحاسبة عن طریق أنظمة الإعلام الآلي لمجمل الالتزامات والمبادئ المحاسبیة  4 المادة
 المعمول بھا وأحكام ھذا المرسوم. "

" یجب أن یحدد كل تسجیل محاسبي مصدر ومحتوى وتحمیل كل معلومة وكذا مراجع الوثیقة الثبوتیة التي یستند  5المادة 
إصدارات نظام الإعلام الآلي وترقم وتؤرخ عند إنشائھا بواسطة وسائل توفر كل الضمان في علیھا. یجب أن تعرف 

 مجال الإثبات."
 ) مبادئ المحاسبة :4.3       

 تستنتج المبادئ المحاسبیة من المصادر الداخلیة التي یعتمد علیھا النظام المحاسبي المالي. وھي على التوالي:

 م إعداد البیانات المحاسبیة بافتراض أن مشروع الكیان مبدأ استمراریة الاستغلال:یت
 مستمر.على أن یتم الإفصاح  عن الحالات المغایرة لھذا الافتراض.

  مبدأ مصداقیة المعلومة: یجب أن تكون المعلومة المقدمة من خلال الكشوف المالیة
 خالیة من الأخطاء والغموض على أن تقدم صورة صادقة للمؤسسة.

  المقارنة: یجب أن تسمح المعلومات بإجراء مقارنة بین عدة سنوات أو مبدأ قابلیة
 مؤسسات أخرى.

  مبدأ التكلفة التاریخیة: یجب تسجیل المعلومات الاقتصادیة بتكلفة شرائھا أو إنتاجھا
 وبتاریخ حدوتھا.

  مبدأ أسبقیة الواقع الاقتصادي على المظھر القانوني:  یجب أن تقیم  المعلومة بقیمتھا
 قیقیة ولیس بقیمة اقتنائھا.الح
  مبدأ استمراریة الطرق المحاسبیة: یجب المحافظة على نفس النھج المحاسبي  لعدة

 سنوات
 .مبدأ استقلالیة الدورات المالیة: لكل سنة أعبائھا وإراداتھا 
 القیام بالأحكام  اللازمة  لإعداد  مبدأ الحیطة:مراعاة درجة معقولة من الحذر  حین

التقدیرات ضمن شروط الشك، بكیفیة لا یتم  تقییم الأصول أو المنتجات أكثر من 
 قیمتھا، أو تقییم الخصوم والأعباء بأقل من قیمتھا.

  مبدأ عدم المقاصة :لا یرخص بالمقاصة بین عناصر الأصول والخصوم في المیزانیة
 ائج ، إلا في حالة استثنائیة بموجب القانون.،أو بین عناصر الأعباء والنت

 ) مصادر قواعد المحاسبة :5.3         

 أ) المصادر الداخلیة:

 11-07لقانون رقم القانون  •

 156-08المرسوم التنفیذي  •

 (المتعلق بالإعلام الآلي) 110-09المرسوم التنفیذي  •

 )الحسابات (مدونة 71القرار •
 استخدام المحاسبة المبسطة) (شروط72القرار  •

 2004لسنة  IFRSو  IASاعتمدت الجزائر على :ب) المصادر الخارجیة       
إن السعي لأجل حمایة المستثمرین في أي دولة یتطلب أن توفر لھم قوائم مالیة معدة بالاستناد إلى معاییر   

ظر عن الدولة التي تقع بھا الشركة،  وذلك عالمیة تتمتع بجودة عالیة، بحیث تتصف بالقابلیة للمقارنة بغض الن
حتى تساعد المستثمرین على تقییم فرص الاستثمار المتاحة والمفاضلة بینھا واختیار أحسنھا. وفي ھذا المجال 

تلعب دور ھام على المستوى الدولي في توحید اللغة المحاسبیة، عن  IAS/IFRSفان معاییر المحاسبة الدولیة 
طریق معاییر تراعى فیھا أھم متطلبات العرض والإفصاح، وتتمیز بمرونة في التطبیق بین مختلف الدول في 

 I العالم.
IFRS : International Financial Reporting Standard 
IAS :International Accounting Standards 

 



 

 

 

 المراجع المستعملة

لتحضیر الوحدة رقم واحد   

 المؤسسة والتسییر

 

 نظام المحاسبة والمالیة   لخضر علاوي 
 النظام المحاسبي والمالي  وزارة المالیة 
 الجرائد الرسمیة 
 التسییر المحاسبي والمالي 
 الوثیقة المرفقة مع البرنامج 
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