
 

 

 نقاط) 7( التمرين الأول:

 أكمل مايلي: -1

 هو ................................................................................................ معالج النصوص:

................................................................................................................... 

................................................................................................................... 

 

 تصويب الخطأ في العبارات التالية:أجب بصحيح أو خطأ مع  -2

 وظيفة الزر الأيمن للفأرة هي فتح الملفات عند النقر مرتين بسرعة   ...............  -

...................................................................................................... 

 ت بسرعة             ...............العجلة في وسط الفأرة تقوم بتحريك الصفحا -

...................................................................................................... 

 مفاتيح الاتجاهات الأربعة في لوحة المفاتيح تستعمل للكتابة        ................ -

...................................................................................................... 

 ولا يمكننا العكس              ................ الملفاتداخل  اbلداتيمكن وضع  -

...................................................................................................... 

 اشاء عدة مجلدات داخل مجلد واحد                         ................يمكننا  -

...................................................................................................... 

 

 نقاط) 5( :ثانيالتمرين ال

 أربط بين التعليمة وترجمتها فيما يلي:

Copier   لصق 

supprimer  قص 

coller  إعادة التسمية 

Couper  نسخ 

Renommer  حذف 
 

 أقلب الصفحة 1/2الصفحــــــــــــة  

 2015-2014ة ــة الدراسيـــــــالسن                                                                           ونيــــار زيتــــة: عمـــــــمتوسط

 المدة: ساعة واحدة                                                       ط  ـــــــــــــمتوس ولــــــــــــــىة الأـــــــــــالسن

ÄÄ‹ a@„˛ÄÄ»!a@ÄÄÄ–@ÄÄÄ‰br‹a@fiÄÄÄÄó—‹a@äbÄÄÄÄjnÇa 

العلامة:م...             1لقسم : االلقــــــــــب:..................   لإســــــم:..............ا



 نقاط) 8( :الوضعية الادماجية

لم يجد أيقونة الاختصار على تشغيل معالج النصوص لكن عندما أراد يلي. شغل الحاسوب  أراد محمد أيوب أن يكتب فقرة فقام بما

عند ، لمفاتيحابدأ يكتب مستعملا في ذلك لوحة سطح المكتب فتذكر طريقة أخرى درسها في القسم فقام بتشغيله من خلالها، ثم 

 .(المفاتيح)صعوبة في معرفة عمل بعض الأزرار  الكتابة وجد

 النصوص؟التي قام kا محمد أيوب لتشغيل معالج  الخطوات ماهي -أ

1- ……………………………………………. 

2- ……………………………………………. 

3- ……………………………………………. 

4- ……………………………………………. 

 

  (المفاتيح)أذكر عمل هذه الأزرار  -ب

   

………………............... 

………………............... 

………………............... 

………………............... 

………………............... 

………………............... 

 Wordتعرَّف على محتويات شاشة  -ج

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1-                 .....................................4-     ....................................... 

2-                 .....................................5-     ....................................... 

3-                 .....................................6-     ....................................... 

 بالتوفيق للجميع 2/2الصفحــــــــــــة  انتهــــــــــــــــــــــــــى
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